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REGULAMENTO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO/TCC/MONOGRAFIA

APRESENTACAO

Este documento tem por objetivo regulamentar o desenvolvimento do Trabalho de
Conclusdo de Curso/TCC no Curso de Gestdo de Politicas Publicas da Universidade

Federal do Ceard em conformidade com o Projeto Pedagdgico do Curso.
DAS DISPOSIC;()ES GERAIS

Art. 1° De acordo com o Projeto Pedagogico do Curso, o “Trabalho de Concluso de
Curso (TCC)” é um requisito curricular necessario para a obtencdo da graduacdo na
forma de disciplina e atividade a serem cursadas respectivamente nos 7° e 8° semestres.
Constitui-se em um dos espacos formativos capazes de proporcionar ao formando o
aprofundamento e a proficiéncia no campo da pesquisa e pratica, associadas a gestdo
das politicas publicas, a ser apresentado em formato monografico e devera ser

operacionalizado conforme normatizagéo a seguir:

O Trabalho de Conclusdo de Curso serd desenvolvido em dois semestres a serem
cursados no 7° semestre, na disciplina de Projeto de Monografia com 64 horas aula e no
8° na atividade Monografia com 64 horas aula, devendo culminar na elaboragéo
individual de um projeto de pesquisa e na producdo individual de monografia para a

integralizacdo da totalidade dos créditos.

A exigéncia minima a conclusédo da disciplina Projeto de Monografia, pré-requisito para
a Atividade Monografia, € a entrega de um projeto de pesquisa ao professor, que
receberd uma nota de zero (0,0) a dez (10,0), correspondente & avaliacdo realizada pelo

professor da disciplina.



A exigéncia minima a conclusdo da Atividade Monografia é a apresentacdo e a defesa
de uma monografia a uma banca examinadora, que decidird pela aprovagdo ou

reprovagao do aluno.

A banca fard arguicdo e comentarios ao estudante. A mencao final sera emitida pela
banca e deverd levar em consideracdo a qualidade geral do trabalho, avaliando aspectos
tais como: adequacéo da(s) teoria(s) e metodologia(s) selecionadas em fungédo do objeto
em questdo, metodos empregados para a coleta e sistematizacdo dos dados, descricdo e
analise dos resultados, forma correta da lingua portuguesa e emprego das normas da
ABNT e do Guia para Normalizacgdo de Trabalhos Académicos da Universidade Federal
do Ceard na redacdo da monografia, clareza e desenvoltura na apresentacdo oral da
monografia, desempenho nas respostas a arguicdo e comentarios da banca, bem como
originalidade, relevancia, aprofundamento e impactos do estudo em questdo para o
Campo de Publicas, entre outros aspectos que forem relevantes em virtude das
especificidades de cada caso.

Esta proposta visa regulamentar todos os aspectos envolvidos, notadamente: prazos e

critérios de avaliacdo; matricula e orientacao.

Os prazos de qualquer natureza (avaliacdo, matricula e outros) dispostos neste
regulamento sdo sempre referenciados em termos de periodo letivo, e ndo periodo de

aulas.
DOS PRAZOS E CRITERIOS DE AVALIACAO

Art.2° O Trabalho de Conclusdo de Curso, na atividade Monografia, sera avaliado

mediante monografia escrita e exposta oralmente em defesa perante banca.

8 1° As defesas deverdo ocorrer, via de regra, no ultimo més do periodo letivo vigente.
Casos excepcionais deverdo ser justificados a coordenacao.
O discente tera, no maximo, 20 (vinte) minutos para apresentacdo oral da monografia,

ndo havendo a priori restricdo de tempo para arguicdo e comentarios por parte da banca.



8 2° Informagdes sobre a defesa e seu agendamento devem ser feitos pelo orientador ou
estudante a Secretaria, no minimo, 15 (quinze) dias antes da data de defesa, para os
encaminhamentos necessarios a alocagédo de salas e preparacdo de documentos.

a) Somente serdo aceitas monografias redigidas em conformidade com as regras da
ABNT e do Guia para Normalizacdo de Trabalhos Académicos da Universidade
Federal do Ceara.

b) Recomenda-se que a extensdo do texto seja de 40 a 60 péaginas, incluindo as

capas e excluidas as referéncias bibliograficas e os anexos.

8§ 3° O estudante devera entregar uma cOpia impressa da monografia com até 15 dias de
antecedéncia a defesa, para cada integrante da banca examinadora para avaliag&o.
Contatos e acordos prévios (convite, estabelecimento da data, etc.) é responsabilidade

do estudante com acompanhamento do orientador.

Art.3° A banca de avaliacdo sera composta pelo orientador, com titulagdo minima de
mestre, sendo este docente do curso de Gestdo de Politicas Publicas da Universidade
Federal do Ceara, que a presidird, e por, no minimo, mais dois integrantes, com
titulacdo de mestre ou doutor, sendo também exigida a indicagdo de um integrante
suplente. Professores substitutos do departamento poderdo atuar como orientador
durante a vigéncia de seus contratos. Em caso de término do contrato, cabe ao

Coordenador do TCC indicar um substituto.

I. Em caso de algum impedimento, o orientador devera indicar um substituto para
presidir a banca.
Il. Em caso de impedimento de algum membro da banca, este devera ser substituido
pelo suplente indicado.
I1l. Quando houver coorientacdo, ele podera integrar a banca de avaliagdo como 4°
membro.
IV. Ao final do semestre, é facultado ao orientador ndo submeter a monografia a
banca caso a considere incompleta ou de baixa qualidade, para fins de preservar o

aluno da defesa publica. Neste caso, o discente fica reprovado.



Art.4° Os membros da banca composta para a atividade Monografia deverdo avaliar a
monografia e a apresentacdo oral realizadas, por meio de arguicdo e comentarios ao

aluno, baseando-se nos seguintes critérios:

I. Meérito: caracterizado pela relevancia e impactos (tedrico, politico, sociocultural
e econdmico) do estudo no Campo de Publicas; e complexidade relativa a
graduacéo.

I1. Dominio de aportes tedrico-conceituais e adequacdo da metodologia de pesquisa
proposta na monografia.

I1l. Organizacdo do texto (estrutura, articulacdo e compreensdo) e qualidade final
(redacdo adequada, estilo préprio, formatacao e bibliografia).
IV. Qualidade de apresentacéo oral do trabalho.
V. Desempenho discente durante a arguicdo e comentarios da banca.
a) A presenga de plégio de trechos, capitulos ou demais partes da monografia é
critério incondicional de reprovagao.
b) O estudante reprovado sob qualquer justificativa ndo terd direito a nova
marcacdo de banca no semestre, devendo, obrigatoriamente, se matricular e

cursar novamente a atividade Monografia.
DAS ATRIBUICOES

Art. 5°. Sdo atores do processo de desenvolvimento do TCC:
I. O orientando(a): aluno(a) regularmente matriculado e submetido as condigdes
deste Regulamento, indicado a um professor(a) orientador(a);
Il. Professor(a) orientador(a) e coorientador, sendo admitido;
I1l. A Coordenacdo do TCC,;
IV. O Colegiado do Curso de Gestao de Politicas Publicas

81° S&o atribui¢des do Colegiado do Curso de Gestéo de Politicas Pablicas, em relagéo
ao TCC:

I. Eleger, dentre seus membros, uma pessoa para exercer a Coordenacdo de TCC,

em tempo habil para a elaboragdo do Cronograma, realizando a sua substituicdo

em casos especiais;



VI.
VII.

Homologar as indicac6es de orientadores(as) e, em casos especiais, substitui-los,
sempre que possivel com base nas sugestdes feitas pelos(as) orientandos(as);
Autorizar a matricula excepcional dos estudantes com pendéncias ou fora de
periodizacgdo, visando a integralizacdo curricular, analisando caso a caso;
Aprovar o calendario das etapas de avaliacdo proposto pelo Coordenador de
TCC em conjunto com a Coordenacéo do Curso;

Homologar a indicacdo dos membros para a composicdo das Bancas
Examinadoras;

Homologar os resultados das Bancas Examinadoras;

Resolver e emitir parecer sobre os casos encaminhados pela Coordenacdo do
TCC, pela Coordenacdo do Curso e demais casos omissos neste manual.

8§ 2° S&o atribui¢bes da Coordenacdo de TCC:

VI.

Responsabilizar-se pelo melhor encaminhamento administrativo e burocratico

das etapas do processo do TCC dos estudantes;

. Colaborar para a celeridade do cumprimento das disposi¢cdes deste Regulamento;
.

Esclarecer para orientandos(as) as normas vigentes do TCC, realizando ao
menos 01 (um) encontro geral no inicio do periodo letivo, contabilizada para a
frequéncia dos orientandos e orientandas;

Viabilizar a interlocucédo entre estudantes e professores(as) orientadores, sempre
gue necessario;

Receber dos professores orientadores e professoras orientadoras os resultados da
avaliacdo final e encarregar-se do langamento das respectivas médias finais dos
alunos;

Pautar, nas reunides do Colegiado do Curso, as homologa¢tes de indicacdes de
orientadores(as), de Bancas Examinadoras e dos resultados das Bancas

Examinadoras;

Paragrafo Unico: Os servicos de secretaria serdo fornecidos pela Coordenagéo do Curso.

8 3° Séo atribuicdes do orientador:

Acompanhar o estudante durante a elaboracéo e execuc¢édo do TCC.
Proporcionar suporte metodoldgico e tedrico durante todo o periodo de

realizacdo do TCC.



VI.

Organizar o processo de avaliagdo do referido aluno.

Comunicar, por escrito, a aceitagdo do acompanhamento da elaboragéo do TCC
segundo documento em anexo.

Comunicar possiveis irregularidades quanto ao processo de orientacdo, nao
cumprimento de datas e compromissos pelo aluno a Coordenacdo do TCC ou
Colegiado do Curso.

Presidir e mediar as apresentacdes dos seminarios e periodo de arguicdo da

banca ao estudante.

8 4° S@o atribui¢des do coorientador:

Trabalhar em consonéncia com o orientador durante o periodo de realizacdo do
TCC.

. Acompanhar o estudante durante a elaboracédo e execugdo do TCC.
1.

Orientar, dando suporte metodoldgico e teérico durante o periodo de realizacao
do TCC.

8 5° S&o atribuicGes do orientando:

l.
.
II.
V.

Seguir as orientagdes do orientador e coorientador.
Cumprir as regras estabelecidas neste manual.
Dedicar-se a realizacdo do TCC.

Cumprir os prazos estabelecidos pelo orientador e colegiado do curso.

8§ 6° S&o atribuicBes da banca examinadora:

Analisar o TCC antes da apresentacdo oral e defesa publica.

Fazer comentarios verbais e arguir o(a) aluno(a) depois da apresentacdo publica
do TCC.

Realizar um parecer sobre a apresentacdo verbal do(da) estudante apds a
apresentacdo publica do TCC. Registrar a nota média de cada integrante da
banca ¢ a média final no formulario de “Avaliagdo do Trabalho de Conclusao de
Curso” e entregar a Coordenagdo do Curso imediatamente ap0s o término da
apresentacao publica.

Gravar e assinar a “Ata de sessao de defesa de Trabalho de Conclusao de Curso
de Gestdo de Politicas” e entregar & Coordenacdo do Curso imediatamente apos

o0 término da apresentacdo publica.



DA AVALIACAO

Art. 6° As notas atribuidas ao rendimento académico do aluno em Projeto de

Monografia e em Atividade Monografia sdo de zero (0,0) a dez (10,0).

8 1° A divulgacdo das notas, faz-se diretamente pelo professor responsavel pela
disciplina Projeto de Monografia e publicamente pelo orientador ao estudante ao

término da defesa na Atividade Monografia.

Art. 7°. E reprovado o aluno que:

(@) Na disciplina Projeto de Monografia: (i) comparecer a menos de 75%
(setenta e cinco por cento) da carga horaria da disciplina, conforme o Art. 113
do Regimento Geral da UFC, (ii) ndo entregar os produtos da disciplina nos
prazos estabelecidos pelo Calendario Académico, (iii) ndo obter nota suficiente

para a aprovacgéo na disciplina.

(b) Na atividade Monografia: (i) comparecer a menos de 90% (noventa por
cento) da carga horaria da atividade, conforme o Art. 116, § 2° do Regimento
Geral da UFC, sendo o controle realizado pelo professor por meio de formuléario
e frequéncia acordada com o aluno no inicio do semestre, (ii) ndo entregar a
monografia, para a realizacdo da defesa, em conformidade com o0s prazos
estabelecidos, (iii) ndo comparecer no dia da defesa da monografia, (iv) nédo

obter nota suficiente para a aprovacdo na avaliacéo realizada pela Banca.

Art. 8°. Os membros da banca deverdo deliberar sobre a aprovacédo, a reprovacao, ou
ainda, a aprovacdo com a necessidade de revisdo da monografia, sendo lavrada ata, na
qual devera constar:

I. Pela aprovacdo da monografia, nota no minimo 7,0;

Il. Pela revisdo da monografia, caso necessaria, indicando o prazo de um més para a

entrega da monografia definitiva a Secretaria;

10



I1l. Pela reprovacdo da monografia, nota abaixo de 7,0;

Paragrafo Unico. A versdo final sera entregue impressa e em midia digital em formato

PDF para fins de catalogacéo na biblioteca.

Art. 9°. A ndo entrega da monografia, revisada no prazo estipulado, acarretara na ndo
emissdo de nota na Atividade Monografia, que somente serd regularizada apds o

cumprimento exposto no item Il do artigo anterior.

Art. 10° Compete ao colegiado do Curso, juntamente com a coordenacdo de TCC, o
acompanhamento continuo do aluno reprovado e apontar 0s pontos essenciais que serao
necessarios para a nova matricula na disciplina de projeto de monografia ou na

atividade Monografia.
DA MATRICULA DISCENTE E ORIENTAQAO DOCENTE

Art. 11° A matricula na disciplina Projeto de Monografia e na Atividade Monografia
serd realizada conforme o Calendério Académico da Universidade Federal do Ceard. A
matricula na Atividade Monografia devera ser realizada com a anuéncia do orientador e

do Coordenador do Curso na Secretaria do Curso.

I. O orientador devera ser definido no inicio da realizacdo da disciplina Projeto de
Monografia, sendo possivel a mudanca de orientacdo, por iniciativa de ambas as
partes, entre a disciplina Projeto de Monografia no 7° semestre e a Atividade
Monografia no 8°.

Il. Casos de coorientagdo poderdo ocorrer. O coorientador podera ser do préprio
departamento ou de outro da Universidade Federal do Ceard, assim como de
outra IES sediada em Fortaleza, sendo que, excepcionalmente, e com anuéncia
do orientador, podera ser um profissional com mérito reconhecido na sua area de
atuacdo no Campo de Publicas e com 0 minimo de titulacdo de mestrado. Esses
casos deverdo ser justificados pelo estudante, juntamente com o orientador

principal, junto & coordenacéo de curso.
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I1l. Para se matricular na atividade Monografia, o aluno devera ter integralizado
todos os créditos obrigatérios e optativos, ou cursarem conjuntamente a
atividade Monografia, o estagio supervisionado e até duas disciplinas

(obrigatoria ou optativa).

Art. 12 A Monografia é uma condicdo obrigatdria para a graduacdo. Dessa forma, todos
os discentes devidamente habilitados devem ser capazes de realizar a disciplina Projeto
de Monografia e a Atividade Monografia com orientacdo competente. Caso o discente
ndo consiga orientador, o colegiado do curso realizara a alocacdo. Essa alocacdo devera
ser em conformidade aos seguintes critérios:

I. O professor serd escolhido dentre o corpo docente do curso de Gestdo de
Politicas Publicas da Universidade Federal do Ceara, devendo atuar com
pesquisa e ensino na area tematica ou area afim do projeto, proposto pelo aluno.

Il. Seré dada preferéncia ao professor com menor nimero de orientaces e que ndo
exceda a quantidade de 8 orientagfes por professor, considerando apenas as
orientacbes da graduacdo e contabilizando oito (8) horas-aula como carga
didatica semestral do docente para cada orientacdo de trabalho de conclusédo de
curso de graduacdo, de dissertagéo e de tese, conforme a Resolugéo n° 23/CEPE,
de 03 de outubro de 2014 no seu Art. 4°, § 6°.

DISPOSICOES FINAIS

Art.13 - Todos os prazos poderao ser alterados pelo Colegiado do Curso, para semestres

especificos, em condicdes extraordinarias de calendario académico.

Art. 14 - Todos os casos omissos neste documento serdo discutidos pelo Colegiado do

Curso.

Fortaleza, de de
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS

DEPARTAMENTO DE ESTUDOS INTERDISCIPLINARES
CURSO DE GESTAO DE POLITICAS PUBLICAS

De: Prof. <Nome do Professor Orientador>

Para: Prof. <Nome do Coordenador do Curso>
Coordenador do Curso de Graduagdo em Gestdo de Politicas Publicas

Assunto: Orientacdo na Monografia

Eu, .
estou de acordo em orientar o(a) aluno(a)

, Mmatricula

, durante a elaboracdo do Trabalho de Concluséo de Curso.

Estou ciente de que deverd ser feito o acompanhamento da elaboragdo da monografia.

Atenciosamente,

Prof. <Nome do Prof. Orientador>

<Nome do (a) Aluno (a)>
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