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APRESENTACAO

Este manual regulamenta o processo de aproveitamento de Atividades
Complementares no Curso de Gestdo de Politicas Publicas da Universidade Federal do Cear3,
disponibilizando as informagfes e orientacdes necessarias para os(as) estudantes e 0s(as)
docentes envolvidos(as) nesse processo. Sua concepcdo foi pautada na Resolugdo n°
07/CEPE/UFC, sobre as Atividades Complementares nos Cursos de Graduacdo da UFC e nas

Diretrizes Curriculares Nacionais do curso de graduacdo em Administracdo Pablica.

1. DEFINICAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

A natureza e a organizacgdo do curso demandam a realizacéo pelo(a) graduando(a) de
atividades complementares definidas e especificadas neste manual, com fundamento no art. 8°
das Diretrizes Curriculares Nacionais do curso de graduacdo em Administracdo Publica. Com
base nisso, as atividades complementares deverdo possibilitar ao(a) aluno(a) “reconhecer e
testar habilidades, conhecimentos e competéncias, incluindo a préatica de estudos e as atividades
independentes, especialmente nas relagdes com o mundo do trabalho e nas acdes de extensao”.

Essas atividades poderdo ser realizadas desde o primeiro semestre do curso e devem
totalizar pelo menos 112 horas, correspondentes a 7 créditos, cumpridas fora da realizacéo das
aulas tedricas e praticas. Previstas no Projeto Pedagdgico do Curso como componente curricular
obrigatorio, elas permitirdo o reconhecimento de habilidades, conhecimentos e competéncias
do(a) graduando(a) por avaliagdo de uma Comissdo Permanente do Curso, valorizando a
iniciativa do(a) estudante, dos saberes e habilidades necessérias a sua formacéo.

As atividades realizadas nos horarios de aula serdo consideradas praticas de sala de
aula ndo sendo, portanto, pontuadas para o efeito de Atividades Complementares, exceto no
caso de grandes eventos do curso e ou da UFC, que se limitem a uma semana do calendario
académico. Nesse sentido, as Oficinas Mensais de Politicas Publicas, previstas no PPC do
Curso, ndo poderéo ser consideradas como horas aulas de atividades complementares.

2. TIPO, LIMITES E COMPROVACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares se enquadram nos seguintes grupos previstos no artigo
2° da Resolugdo n° 07/CEPE, de 17/07/2005: | — Atividades de iniciacdo a docéncia; Il —
Atividades de iniciacdo a pesquisa; 111 — Atividades de extensdo; IV - Atividades artistico-

culturais e esportivas; V — Atividades de participacdo e/ou organizacdo de eventos; VI —
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Experiéncias ligadas a formac&o profissional e/ou correlatas; VIl — Producdo Técnica e/ou
Cientifica; VIII — Vivéncias de gestdo; e, IX — Outras atividades.

O Curso de Gestdo em Politicas Publicas, por meio deste manual, estabelece os
seguintes tipos especificos de atividades aproveitaveis como atividades complementares, seus
limites m&ximos de cargas horéarias utilizaveis e a documentacdo comprobatoria de cada tipo.
Considera-se, para tanto, os limites maximos para aproveitamento descritos na referida
resolucdo e as diretrizes estabelecidas pelo Projeto Pedagogico do Curso, de acordo com a

classificacdo a seguir e o detalhamento constantes nos quadros de atividades de cada grupo:

- Grupo I: Atividades de iniciacdo a docéncia, a pesquisa e/ou a extensdo, com limite maximo
de acumulacdo de 96 horas;

- Grupo I1I: Atividades artistico-culturais e esportivas, com limite méximo de acumulacdo de
80 horas;

- Grupo Il1: Participacdo e/ou Organizacgdo de Eventos, com limite maximo de acumulacéo de
32 horas;

- Grupo 1V: Experiéncias ligadas a formacéo profissional e/ou correlatas, com limite maximo
de acumulacdo de 64 horas;

- Grupo V: Producdo técnica e/ou cientifica, com limite maximo de acumulagdo de 96 horas;

- Grupo VI: Vivéncias de gestdo, com limite maximo de acumulacdo de 48 horas;

- Grupo VII: Outras atividades, ndo incluidas nos grupos anteriores, com limite maximo de
acumulacao de 48 horas.

Grupo |
Atividade Limite maximo Documentos comprobatoérios

Monitoria docente ou de projetos Até 96h no curso | Certificado emitido pela PROGRAD
Iniciacdo cientifica ou PET Até 96h no curso | Certificado da PRPPG, agéncia de

fomento ou declaracdo do orientador
Participacdo em projeto social Até 10h Declaracdo da coordenacédo do projeto
Curso ou outra acdo de extensdo da UFC Até 20h Certificado emitido pela PREX
Atividades de extensdo de outras instituicGes Até 10h Certificado da entidade organizadora
Grupo de estudo ou aprendizagem cooperativa Até 20h Declaracéo do(a) prof.(a) orientador(a)

ou certificado da PROGRAD
Participacdo em projeto de extensdo da PREX | Até 32hno curso | Certificado emitido pela PREX
Participacdo em programa de extensdo da PREX | Ate 96h no curso | Certificado emitido pela PREX

Grupo Il
Atividade Limite maximo Documentos comprobatorios

Exposicdo Até 6h Ticket da exposicao

Visita a0 Museu Até 6h Ticket do museu

Peca de teatro Até 6h Ticket do teatro

Cine cultural Até 12h Ticket do cinema

Campeonatos Esportivos Até 24h Comprovante de participacdo

Producéo cultural (musicais, pegas teatrais etc.) | Até 30h Comprovante de participagdo
Grupo Il

| Atividade | Limite méaximo Documentos comprobatdrios
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Palestras e/ou minicursos especificos da | Até 16h Certificado ou declaracdo da
area de atuacdo do curso (ministrados) organizacdo do evento
Palestras e/ou minicursos especificos da | Até 12h Certificado ou declaracdo da
area de atuacdo do curso (participacao) organizacdo do evento
ParticipacOes em eventos, ndo cumulativo | Até 20 horas por evento Certificado ou declaracio da
com o item anterior organizacéo do evento
Organizagdo de Palestras, Oficinas e | Até 32h Certificado ou declaracdo da
Eventos organizacéo do evento
Grupo IV
Atividade Limite maximo Documentos comprobatorios
Curso de aperfeicoamento técnico Até 20h por curso, limitado a 40h | Certificado ou declaracdo da
entidade organizadora
Certificagdo especifica Até 40h Certificado emitido pela empresa
Vivéncia profissional em é&rea | Até 10h por semestre Declaragdo do empregador (com
correlata ao curso CNPJ) ou carteira de trabalho
Estagio extracurricular ou excedente | Até 24h por semestre Declaracdo do Orientador do
do horario de Estagio curricular Estagio.
Vivéncia profissional em outras | Até 4h por semestre, limitado a | Declaragdo do empregador (com
areas 20h CNPJ) ou carteira de trabalho
Curso de lingua estrangeira 20% da carga horéria Certificado
Grupo V
Atividade Limite maximo Documentos comprobatoérios
Publicagcdo de trabalhos cientificos | Até 48h por trabalho Certificado da organizacdo do evento ou
(completo) revista ou copia do artigo publicado.
Publicacdo de trabalhos cientificos | Até 20h por trabalho, | Certificado emitido pela organizacdo do
(resumo) limitado a 40h evento.
Monografia publicada em outro curso | Até 20h Declaragio do orientador ou da
coordenacdo do curso.
Grupo VI
Atividade Limite maximo Documentos comprobatoérios
Vivéncia de Gestdo (incluindo | Até 48h Declaracdo da entidade ou ata de posse com
representacdes) assinaturas dos presentes

No caso de aproveitamento de carga horaria de uma atividade que pode ser
contemplada em diferentes componentes curriculares do curso, como por exemplo atividades
de extensdo e de estagio supervisionado, o(a) requerente do aproveitamento da atividade como
Atividade Complementar devera constar uma declaracdo de carga horaria remanescente para 0

referido aproveitamento.

3. ATRIBUICOES DA COORDENACAO DO CURSO

A Coordenacdo do Curso disponibilizara aos(as) estudantes uma planilha em Excel,
idealizada pela Comissdo Permanente de Atividades Complementares, que sera preenchida
pelo(a) estudante para apuracdo da carga hordria computdvel como Atividades

Complementares. Nela deverdo constar o nome do(a) requerente, 0 numero de matricula e o
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ano de ingresso no Curso, assim como, a pontuagao que o(a) requerente acredita ser possivel
acumular em cada modalidade de atividade prevista.

Cabe a coordenacéo, receber a referida planilha preenchida e um dossié com toda a
documentacdo comprobatdria a ser analisada pela Comisséo, no qual constara uma declaragdo
de veracidade dos documentos apresentados. No caso de diplomas e certificados de
participacdes em Congressos, Seminarios e Palestras, serdo apresentadas pelos(as) requerentes
copias autenticadas da documentacdo ou cdpias simples acompanhadas do original.

A planilha de pontuacéo e a documentacéo recolhida serdo encaminhadas a comisséo,
via processo SEI, para analise, cabendo também a coordenacdo adotar as seguintes

providéncias:

I. Manter arquivo atualizado contendo os certificados apresentados pelos(as) requerentes
e o total de horas validadas;

I1. Emitir relatério sobre o cumprimento das Atividades Complementares de cada
aluno(a), indicando as atividades homologadas pela Comissdo, os créditos
aproveitados e outras consideracgdes, quando existirem;

I11. Acompanhar os limites maximos para langamento das atividades complementares por
aluno(a), por tipo de atividades;

IV. Apreciar os requerimentos de alunos(as) sobre questdes pertinentes as Atividades
Complementares;

V. Lancar ou solicitar o lancamento no sistema académico, dos créditos correspondentes
as horas/aula dos(as) alunos(as) relativas as de Atividades Complementares,
obedecendo aos limites estabelecidos.

4. ATRIBUICOES DA COMISSAO PERMANENTE

A Comissdo Permanente de Atividades Complementares sera composta por 3 (trés)
docentes do Curso designados pelo Colegiado da Coordenacéo, que designara seu(a) presidente.
Ela se reunird no més posterior a entrega da planilha e das documentacGes comprobatérias em
cada semestre, em periodo fixado pela Coordenacdo do Curso para a avaliagdo dos
requerimentos, e analisard as documentac@es, emitindo parecer dentro do prazo definido.

Para validar a documentacdo apresentada pelos(as) requerentes para 0 cumprimento
da carga horaria exigida, a comissdo podera pedir informacdes adicionais sobre a atividade
desenvolvida. Outrossim, podera desconsiderar comprovante de atividade se a entender como
insuficiente para cumprir a finalidade do componente curricular de Atividades

Complementares, prevista no PPC e neste manual.



Concluida a analise dos requerimentos e da documentagao constantes no processo de
aproveitamento das atividades complementares, a comissdo homologard as atividades
deferidas, a saber, aquelas que, no &mbito do curriculo, complementem os saberes e habilidades
necessarias ao Bacharel em GPP. Para cumprir sua funcéo e apurar as horas aulas de atividades

complementares caberd também a Comissdo Permanente de Atividades Complementares:

I. Apreciar e decidir sobre a validacdo das atividades realizadas pelos(as) alunos(as) para
efeito de cumprimento das Atividades Complementares, indicando a quantidade de
créditos aproveitados e o grupo no qual a atividade se enquadra;

I1. Enviar para a secretaria do curso as documentacGes das Atividades Complementares
devidamente pontuadas;

I11. Avaliar os casos de alunos(as) ingressos no curso através de transferéncia de outra
IES e mudanca de curso, que possibilitem computar total ou parte da carga horéria
atribuida pela instituicdo ou curso de origem como Atividades Complementares do
Curso de GPP.

5. RESPONSABILIDADES DO(A) ALUNO(A)

E de reponsabilidade do(a) requerente do aproveitamento de Atividades
Complementares preencher a planilha de apuracdo das horas aulas de suas atividades, montar
um dossié com a documentacdo comprobatoria a ser analisada e assinar uma declaracdo de
veracidade dos documentos apresentados, assumindo a responsabilidade pelas informacgoes

prestadas. Além disso, compete ao(d) requerente:

I. Manter-se atualizado em relagdo a eventos e atividades que possam ser aproveitados
como Atividades Complementares;

I1. Comparecer e realizar as atividades de eventos que possam ser aproveitados como
Atividades Complementares;

I11. Protocolar solicitagdo junto a secretaria do curso do aproveitamento das atividades
complementares no periodo compreendido pelas primeiras 6 (seis) semanas de aula
do semestre letivo;

IV. Guardar todos os comprovantes de realizacdo das atividades e inclui-los no dossié
apensado ao processo de aproveitamento das Atividades Complementares;

V. Observar os limites méximos de acumulacdo de horas previstos para cada tipo de
atividade previsto nos grupos de atividades elencados neste manual;

VI. Consultar seus créditos referentes as atividades complementares lancados no sistema
académico; e, caso queira revisdo das horas langadas, entregar na secretaria do curso
uma copia dos comprovantes da atividade e pedido de reconsideracao do parecer da
comiss&o.



6. APROVACAO E INTEGRALIZACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

A Coordenacéo do Curso, de posse do parecer favoravel da Comisséo, aproveitara os
creditos referentes as atividades aceitas, lancando-os no Sistema Integrado de Gestdo de
Atividades Académicas e formalizando a integralizacdo dos créditos aproveitados.

Para integralizar a carga horéaria referente as atividades complementares, o aluno
apresentara a Coordenacdo um requerimento de proprio punho e um memorial sucinto, de no
méaximo 3 (trés) paginas, comentando a importancia das atividades desenvolvidas para sua
formacdo. Esse requerimento sera arquivado com os comprovantes apresentados pelos(as)
graduandos(as) na Secretaria do Curso, apds avaliacdo e registro pela Coordenacao.

Os(as) estudantes ingressos no Curso através de transferéncia de outra IES e mudanca
de curso, que ja tiverem participado de Atividades Complementares, poderdo computar total ou
parte da carga horéaria atribuida pela instituicdo ou curso de origem, desde que solicitem o
aproveitamento a Coordenacdo do Curso e que tenham deferido o pedido de aproveitamento
pela Comissdo Permanente de Atividades Complementares.

Os(as) estudantes ingressantes no Curso por meio de admissao de graduados ndo serdo
dispensados de desenvolver as Atividades Complementares requeridas pelo Curso de Gestéo
de Politicas Publicas, nos termos que esta regulamentado neste manual.

7. DISPOSICOES FINAIS

Nenhum prazo de solicitacdo de integralizacdo de Atividades Complementares sera
inferior a 60 (sessenta) dias antes da conclusao do curso.

Os casos omissos e ndo contemplados neste manual serdo decididos pela Comisséo
Permanente de Atividades Complementares.

Com base na expertise acumulada nos processos de aproveitamento das atividades
complementares, a comissao orientara o corpo discente sobre as referidas atividades e sobre a

importancia da participacdo em cursos, atividades e eventos do Campo de Publicas.
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