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1. APRESENTACAO

Este manual apresenta as normas para o funcionamento da Atividade de Estagio
Supervisionado Obrigatorio do Curso de Gestao de Politicas Publicas da Universidade
Federal do Ceara. O Manual estd organizado com informagdes e orientagdes
importantes aos estudantes-estagiarios do curso de Gestao de Politicas Publicas.

Na secdo dois deste Manual, sao apresentadas as normas e fundamentos legais
relacionadas com o estagio supervisionado obrigatorio do curso de Gestao de Politicas
Publicas, as quais sdo utilizadas para embasar a elaboragao deste documento.

Na terceira se¢do, sao apresentadas orientacdes sobre o perfil das instituigdes
publicas e privadas em que os estudantes do curso de Gestdo de Politicas Publicas
podem desenvolver as atividades de estdgio, bem como sobre as atividades relacionadas
com a atuacgao do estudante no local de estagio.

Na quarta se¢do, considerando os aspectos administrativos e académicos
relacionados com o estagio curricular supervisionado, sdo elencados os diferentes
participantes e suas atribui¢des sobre o estagio supervisionado obrigatorio, a saber: o
estagiario, a Comissdo Permanente de Estagio Supervisionado do Curso de Gestdo de
Politicas Publicas, o Professor Orientador, o Supervisor de Estagio, a Coordenagao do
Curso de Gestdo de Politicas Publicas, e a Agéncia de estagios da UFC.

Na quinta secdo, sao apresentados os requisitos para matricula e aprovacao dos
estudantes nos componentes curriculares de estagio supervisionado do Curso de Gestao
de Politicas Publicas. A se¢dao também trata das condi¢des para o aproveitamento de
certas atividades como estdgio supervisionado obrigatdrio.

Na ultima secdo, sdo apresentadas as orientagdes complementares a serem
observadas pelos estudantes.

Em anexo, sdo apresentados os modelos dos seguintes documentos:
Requerimento de Matricula em Estadgio Supervisionado, Termo de Compromisso de

Estagio Obrigatdrio, Relatorio de Estagio, e Relatdrio Final de Estagio Supervisionado.



2. O ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO NO CURSO DE GESTAO
DE POLITICAS PUBLICAS - FUNDAMENTACAO LEGAL

O estagio supervisionado obrigatério do curso de Gestao de Politicas Publicas ¢
uma atividade regulamentada com base em diferentes documentos legais relacionados

com o tema, a saber:

® Projeto Pedagogico do Curso de Gestao de Politicas Publicas;
Regimento Geral da Universidade Federal do Ceara;
Resolugdo n® 1/CNE/CES/MEC, de 13 de janeiro de 2014. Institui as
Diretrizes Curriculares Nacionais do curso de graduacdo em Administracao
Publica, bacharelado, e d4 outras providéncias.

® Resolugdo n® 2/CNE/CES/MEC, de 18 de junho de 2007. Dispde sobre
carga horaria minima e procedimentos relativos a integralizacdo e duracao
dos cursos de graduacdo, bacharelados, na modalidade presencial.

® Resolugdo n® 32/CEPE/UFC, de 30 de outubro de 2009. Disciplina o
Programa de Estidgio Curricular Supervisionado para os estudantes dos
Cursos Regulares da UFC.

® [Lei11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre estagio de

estudantes;

O estagio supervisionado obrigatorio configurando-se ato educativo e com
vinculo direto com o Projeto Pedagogico do Curso de Gestdo de Politicas Publicas,
estabelecido em consonancia com a Resolu¢do n° 1 CNE/CES/MEC/2014, que institui
as Diretrizes Curriculares Nacionais proprias do Campo de Publicas. O Estagio
Supervisionado Obrigatdrio € caracterizado como componente curricular obrigatério, do
tipo atividade, cujo cumprimento de carga horaria ¢ requisito necessario para aprovacao
e obtencdo de diploma.

Conforme o Projeto Pedagodgico do Curso, a carga horaria discente de estagio
supervisionado obrigatorio corresponde a 256 (duzentos e cinquenta e seis) horas,
divididas em dois componentes curriculares de 128 (cento e vinte e oito), denominados
Estagio Supervisionado I e Estagio Supervisionado II, com inicio no quinto e sexto

semestre do curso de Gestao de Politicas Publicas, respectivamente.



A carga horaria de 256 horas exigidas como estagio supervisionado obrigatorio
corresponde a 8,5% da carga horaria total do Curso de Gestdo de Politicas Publicas,
conforme definido no Projeto Pedagdgico do Curso, em consonancia a Resolugdo n® 2
CNE/CES/MEC/2007 e a Resolugao n° 1 CNE/CES/MEC/2014.

Com base na Resolugdo n° 1 CNE/CES/MEC/2014, que possibilita a realizagao
de estagio sob varias formas, e na Lei 11.788, que permite a equiparacdo de outras
atividades na educacao superior ao estagio, o Projeto Pedagégico do Curso de Gestdo de
Politicas Publicas reconhece a equiparacdo ao estagio curricular supervisionado, para a
realizacdo dos componentes curriculares de estidgio supervisionado obrigatério do
Curso: as atividades de monitorias e de iniciagdo cientifica na educagdo superior, € 0
estagio supervisionado nao obrigatdrio.

Os estagios, sendo eles obrigatorios ou ndo-obrigatorios, devem seguir a
legislacdo vigente, a saber: Lei Federal 11.788, de 25 de setembro de 2008. Ademais, no
ambito da Universidade Federal do Ceara, a Resolucao 32/CEPE/UFC, de 30 de outubro
de 2009, estabeleceu que a Agéncia de Estagios, vinculada a Pré-Reitoria de Extensao, ¢
o setor da Universidade que deverd cuidar da articulagdo, do agenciamento e da
formaliza¢do dos estdgios obrigatdrios e ndo-obrigatorios com as empresas € demais
organizagdes parceiras.

Por fim, em consonancia com o Regimento Geral da Universidade Federal do
Ceard, observa-se que o aluno devera ter seu rendimento avaliado para sua aprovagao
nos componentes curriculares de estagio supervisionado do Curso de Gestdo de
Politicas Publicas, sendo observados como requisitos o cumprimento de carga horéria

prevista para o componente curricular e a obtencdo de nota.



3. PERFIL DAS INSTITUICOES PARA A REALIZACAO DO ESTAGIO E DAS
ATIVIDADES RELACIONADAS COM O DESENVOLVIMENTO DO
ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

O Estéagio Supervisionado do Curso de Gestao de Politicas Publicas instaura uma
relacdo entre universidade e comunidade, complementando a formagdo académica do
estudante com uma vivéncia pratica intensiva que permita ao discente uma acao efetiva
no campo das politicas publicas, no ambito de uma institui¢do governamental ou nao
governamental.

Trata-se de colocar em pratica multiplas articulagdes — entre ensino, pesquisa e
extensdo, entre universidade e sociedade, entre estudantes, professores, técnicos e
gestores de politicas publicas, ao imbricar teoria e pratica e agcdo e reflexao.

O estagio supervisionado ¢ uma atividade obrigatéria do Curso de Gestdo de
Politicas Publicas e oferece aos alunos a oportunidade de uma vivéncia no ambiente
profissional da gestdo publica e de desenvolvimento de politicas publicas, no setor
governamental, empresarial ou terceiro setor. Considerando as institui¢des para a
realizacdo do estagio, pode-se destacar entre elas:

® Entidades publicas nos trés poderes (executivo, legislativo e judiciario) e
nas esferas federal, estadual e municipal; autarquias; agéncias reguladoras;
empresas publicas; sociedades de economia mista; agéncias de
desenvolvimento; fundagdes publicas, consércios publicos; entidades e
agéncias das regides metropolitanas e associagcdes de municipios e outros;

® Organizagdes da Sociedade Civil, tais como: fundagdes, associagoes,

movimentos € projetos sociais e outras;

® Cooperativas e organizacdes de economia solidaria;

® Institui¢des participativas, tais como conselhos, orcamentos participativos,

foruns, conferéncias e outros;

® Empresas privadas em 4areas como: relacdes governamentais,

responsabilidade social corporativa, consultorias relacionadas ao setor
publico, e concessionarias de servigo publico;

® Organizagdes internacionais, organismos multilaterais e representagdes

diplomaticas;



® Organizagdes de representagdo politica e profissional, tais como: partidos
politicos, sindicatos, entidades de classe e outras;

® Instituicdes de ensino e pesquisa.

A formacdo em Gestdo de Politicas Publicas propicia formacdo humanista e
critica de profissionais e pesquisadores, tornando-os aptos a atuar como politicos,
administradores ou gestores publicos, ocupando posi¢cdes na administragdo publica, nos
diferentes entes da federagdao, ou mesmo em entidades do terceiro setor e na area de
responsabilidade social corporativa.

No curso de Gestdo de Politicas Publicas, o estudante desenvolve conhecimentos
para trabalhar com politicas publicas, em seus diferentes estagios (formulagao,
monitoramento e avaliacdo), bem como para trabalhar em diferentes areas do setor
publico e da gestdo de politicas publicas, podendo-se elencar entre as formas de atuacao
e atividades a serem desenvolvidas durante o estdgio supervisionado na administrag¢do
publica:

® FElaborar, implementar, executar e avaliar politicas sociais junto aos 0rgaos e
entidades da Administragao Publica;
Pesquisar e levantar demandas em formulagao de politicas publicas;

® Atuar em processos administrativos e logisticos da administragao publica
voltados a gestdo de politicas publicas;

® Aplicar métodos qualitativos e quantitativos, com visdo global e
interdisciplinar;

® Assessorar 6rgios e gestores publicos no processo de elaboracdo, execugao
de avaliacdo de instrumentos de planejamento de programas de governo e
acOes orcamentarias;

® Produzir e gerenciar dados e indicadores de interesse da gestao publica;

Elaborar, coordenar, executar e avaliar planos, programas e projetos no

ambito de atuacao do Gestor Publico;

® Planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir para a analise

da realidade social e para subsidiar acdes da Administragdo Publica;

® Prestar assessoria e consultoria aos 6rgdos da Administragdo Publica e

outras entidades, em matéria relacionada as politicas publicas, no exercicio



e na defesa dos direitos civis, politicos e sociais da coletividade, dentre
outros;

Realizar estudos socioecondmicos com 0s usudrios com vistas a obtencao de
beneficios sociais junto aos 6rgaos da Administragdao Publica;

Elaborar e emitir informagdes, pareceres e instrumentais técnicos, laudos e
relatorios;

Elaborar, analisar e interpretar dados e demonstrativos;

Elaborar e aplicar instrumentos de acompanhamento, avalia¢ao, pesquisa,
controle e divulgagao referentes aos projetos desenvolvidos;

Fornecer informacgdes que favorecam a tomada de decisoes € o

acompanhamento da execucdo de atividades ou projetos.

Além da administragdo publica, em seus diferentes niveis, o estudante

desenvolve conhecimentos para trabalhar com projetos e instituicdes no ambito do

terceiro setor e na area de responsabilidade social corporativa, podendo-se elencar entre

as formas de atuagdo e atividades a serem desenvolvidas durante o estagio

supervisionado nesses segmentos:

Planejar, elaborar e acompanhar os processos de implantagao e manutencao

de politicas de responsabilidade social;

Estabelecer relacionamento com lideres comunitarios e entidades sociais
para fortalecimento institucional local;

Atuar em processos administrativos e logisticos relacionados a execugado de
projetos socioambientais;

Realizar levantamento e gerenciamento de dados e indicadores;

Fazer levantamento de opgdes de recursos assistenciais, como ambientes ou
sociais existentes para viabilizagdo de projetos que utilizem estes recursos;
Efetuar visitas técnicas nos locais da realizacdo dos projetos e elaborar e
redigir relatorios e documentos técnicos;

Realizar pesquisas técnicas sobre execugdo e avaliacdo de programas;
Elaborar propostas de politicas e a¢des sociais;

Executar e avaliar programas e projetos de natureza social;

Elaborar e apresentar novas alternativas de politicas na area de

sustentabilidade ambiental, social, cultural e economica.



4. PARTICIPANTES E SUAS ATRIBUICOES SOBRE O E§TAGIO
SUPERVISIONADO OBRIGATORIO DO CURSO DE GESTAO DE
POLITICAS PUBLICAS

Para a formalizagdo e realizacao das atividades de estagio curricular

supervisionado, ha diferentes partes envolvidas, com distintas atribui¢des, a saber:

Agéncia de Estagios da Universidade Federal do Ceara;
® Estagiario (estudante);
® (Comissao Permanente de Estagio Supervisionado do Curso de Gestao de
Politicas Publicas;
Professor Orientador;
Supervisor de Estagio;

Coordenacao de Curso.

4.1 Agéncia de Estagios da Universidade Federal do Ceara

A Agéncia de Estagios da Universidade Federal do Ceard, vinculada a Pro —
Reitoria de Extensdo (PREX), ¢ o setor da Universidade responsavel pela articulacao,
agenciamento e formalizagdo dos estidgios (obrigatérios € nao obrigatorios) junto a
instituicdes, empresas e profissionais liberais conveniados.

Considerando a necessidade da formalizacdo das atividades de estagios para o
cumprimento dos componentes curriculares de estdgio supervisionado obrigatorio do
Curso de Gestdo de Politicas Publicas, deve ser observado, consoante Memorando
Circular n°® 14/2019/Agéncia de Estagios/PREX/UFC, que o termo de compromisso de
estagio ¢ o unico documento apto a estabelecer uma relagdo de estagio, o qual devera
ser elaborado e registrado junto a Agéncia de Estagios da UFC.

Conforme o Memorando Circular n°® 9/2018/Agéncia de Estagios/PREX, todos
os termos de compromisso (de estagio obrigatério ou ndo-obrigatério) devem ser
submetidos e assinados pela Agéncia de Estagios, pois apenas seus servidores tém
competéncia para representar a Universidade Federal do Ceard na celebracdo de
contratos de estagio, aditivos, rescisdes e demais documentos pertinentes a relacdo de

estagio.
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4.2 Estagiario (estudante)

O aluno do curso de Gestdo de Politicas Publicas, para o cumprimento dos

componentes curriculares obrigatdrios de estagio supervisionado, deverd se matricular

em Estagio Supervisionado I e, apds sua conclusdo, em Estagio Supervisionado II.

Para realizar os componentes curriculares de estagio supervisionado, o aluno

devera observar as exigéncias de formaliza¢dao do estagio, carga horaria minima exigida,

admitindo-se 30 horas como carga hordria maxima semanal, prazos para cumprimento

do estagio, documentos e requisitos minimos para a aprovacdo no componente

curricular.

O estagio obrigatorio supervisionado ¢ uma atividade individual e o aluno do

curso de Gestdo de Politicas Publicas devera:

Escolher e buscar por sua vaga de estagio;

Solicitar a Coordenacdo do Curso de Gestao de Politicas Publicas sua
matricula no componente curricular do estdgio supervisionado obrigatério,
observando prazos e documentacao exigida.

Providenciar e entregar a documentacdo necessdria para a matricula e
conclusdo do componente curricular de estdgio supervisionado obrigatorio,
em conformidade com as orientagdes e prazos definidos pela Coordenacao
Permanente de Estdgio Supervisionado do Curso de Gestdo de Politicas
Publicas

Providenciar e entregar, para as partes envolvidas, a documentacdo
relacionada com a formalizagdo de estdgio, em conformidade com as
normas e procedimentos estabelecidos pela Agéncia de Estdgios da UFC,
como o termo de compromisso de estagio, o relatorio de atividades, o termo
aditivo de estagio, a declaragdo de extensao de prazo de estadgio obrigatorio,
e o termo de rescisdo.

Providenciar e entregar a documentacdo exigida para a matricula nos
componentes curriculares de estagio supervisionado, em caso de realizacao
de aproveitadas como estagio supervisionado obrigatério (monitoria, €
iniciagdo cientifica, ou estagio supervisionado ndo-obrigatorio).

Solicitar ao Supervisor de Estagio, em caso de estdgio obrigatdrio ou nio-

obrigatdrio, a declaragdo ou comprovante da carga horaria de estagio

11



efetivamente cumprida na entidade concedente do estagio, € o
preenchimento do Relatorio de Atividades;

® Solicitar ao coordenador de projeto, para as atividades na educagdo superior
que podem ser aproveitadas como estidgio supervisionado obrigatorio
(monitoria e iniciagdo cientifica), a declaragdo ou comprovante da carga
horéria efetivamente cumprida no projeto e o preenchimento do Relatorio de
Atividades;

® Elaborar o Relatorio Final de Estagio Supervisionado, sob a orientagao do

Professor Orientador.

O aluno do curso de Gestdo de Politicas Publicas, matriculado no componente
curricular de estagio supervisionado, também devera participar das reunides agendadas
pela Comissdo Permanente de Estdgio Supervisionado, pelo Professor Orientador ou
pela Coordenacdo do Curso de Gestao de Politicas Publicas e buscar contribuir para

uma boa comunicagao entre as partes envolvidas no estagio supervisionado.

4.3 Comissao Permanente de Estagio Supervisionado do Curso de Gestiao de

Politicas Publicas

Comissao formada por quatro membros, sendo trés professores € um técnico
administrativo, ocupante da fun¢do de Secretdrio da Coordenacao do Curso, sendo sua
composi¢do aprovada pelo Colegiado do Curso de Gestao de Politicas Publicas, que
também designa seu presidente. A Comissdo atua de forma coordenada com o
Colegiado e Coordenacdo do Curso de Gestao de Politicas Publicas e realiza o
acompanhamento das atividades de estdgio supervisionado dos alunos do Curso de
Gestao de Politicas Publicas.

As atribuicdes da Comissao Permanente de Estagios, sobre os componentes
curriculares de estagio supervisionado obrigatorio, incluem: analisar e validar a
documentacao necessaria para a matricula e aprovagdo nos componentes curriculares de
estagio supervisionado; analisar e validar a documentacdo nos casos de aproveitamento
do estagio; emitir o resultado (aprovacdo ou reprovacao) do estudante nos componentes
curriculares de estagio supervisionado obrigatorio.

Também sao atribuicoes da Comissdo: reunir e orientar os alunos sobre o

funcionamento do estagio supervisionado, acompanhar a realizag¢do dos estagios,
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sistematizar as indicacdes de professores orientadores, auxiliar os alunos sobre os
procedimentos e documentos exigidos pela Agéncia de Estagio, incentivar parcerias e
captagdo de vagas de estagios, divulgar oportunidades de estdgio e manter interlocugao

ativa com a Agéncia de Estagios.

4.4 Supervisor de Estagio

O supervisor de Estagio ¢ um profissional da entidade concedente do estagio,
designado pela mesma para acompanhar o estudante-estagiario no local de realizagdo do
estagio. Ele deve ter formagdo superior na area em que o estagio sera desenvolvido ou
em dareas afins as atividades desenvolvidas.

Cabe ao Supervisor de Estdgio acompanhar a frequéncia mensal dos estudantes-
estagiarios no local de estdgio e supervisionar as atividades do estudante sob sua
orientacdo. O Supervisor de Estagio também deverad atestar a frequéncia efetiva do
estagiario durante a realizagdo do estagio e realizar o preenchimento do Relatorio de

Atividades do estagiario.

4.5 Professor Orientador

O Professor Orientador ¢ um docente que atua no curso de Gestdo de Politicas
Publicas, a ser definido em funcdo da area na qual o estudante desenvolvera o Estagio.
Sua escolha segue em conformidade com as indicagdes ou sistematizagao definida pela
Comissao Permanente de Estdgio Supervisionado.

As atribuicdes do docente orientador incluem: assinar, quando solicitado, o
termo de compromisso de estagio do estudante; acompanhar o desenvolvimento do
estagio, orientar o estagidrio na elaboracdo de seu Relatério Final de Estagio
Supervisionado, bem como realizar a avaliacao das atividades e frequéncia do estagiario

como requisito para a aprovacao no componente curricular de estagio supervisionado.

4.6 Coordenaciao do Curso de Gestao de Politicas Publicas

A Coordenagdo do Curso de Gestdao de Politicas Publicas, em consonancia com

o Colegiado do Curso, atua juntamente com a Comissao Permanente de Estagio
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Supervisionado para o funcionamento do estagio supervisionado obrigatério do curso de
Gestao de Politicas Publicas.

Estdo entre as atribui¢des da Coordenacdo do Curso: efetivar as matriculas dos
alunos nos componentes curriculares de estagio supervisionado, registrar a frequéncia e
nota obtida pelos alunos, conforme decisdao emitida pela Comissao Permanente de
Estagio Supervisionado.

Também sao atribuicoes da Coordenacdo do Curso: apoiar a Comissao
Permanente de Estagio Supervisionado no desenvolvimento de parcerias com entidades
concedentes de estagios, atuar na captacdo de vagas e divulgagdo de oportunidades de

estagio para os estudantes do curso de Gestao de Politicas Publicas.
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5. REQUISITOS PARA A MATRICULA E APROVACAO NOS
COMPONENTES CURRICULARES DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO
CURSO DE GESTAO DE POLITICAS PUBLICAS

Conforme estabelecido no Projeto Pedagdgico do Curso de Gestao de Politicas

Publicas, os componentes curriculares de estdgio supervisionado sdo:

® Estagio supervisionado I — 128 horas

® Estagio supervisionado II - 128 horas

O Estagio Supervisionado I e o Estadgio Supervisionado II sdo componentes
curriculares obrigatorios, e devem ser realizados no quinto e sexto semestre do curso de
Gestao de Politicas Publicas, respectivamente. A antecipacdo da realizacdo desses
componentes podera ocorrer, desde que aprovada pela Comissao Permanente de Estagio
Supervisionado.

A realizacdo dos componentes curriculares de estagio supervisionado podera
ocorrer por meio do estagio supervisionado obrigatorio propriamente dito e por
atividades equiparadas.

Conforme estabelecido no Projeto Pedagogico do Curso de Gestdo de Politicas
Publicas, consideram-se como atividades aproveitadas como estagio supervisionado
obrigatorio: as atividades de monitorias e de iniciagao cientifica na educagdo superior, €
o0 estagio supervisionado ndo-obrigatdrio.

Para cursar os componentes curriculares de estdgio supervisionado obrigatério,
por meio de atividade de estdgio ou de atividades de educacgdo superior, o estudante
devera estar regularmente matriculado e com frequéncia efetiva no Curso de Gestdo de
Politicas Publicas.

Os requisitos para a matricula nos componentes curriculares de estagio
supervisionado sdo descritos a seguir, considerando duas situacdes: 1) a realizagdo do
estagio supervisionado obrigatdrio; ii) a realizagdo de atividades aproveitaveis como
estagio. Em seguida, sdo apresentados os requisitos para a aprovagao nos componentes

curriculares de estagio supervisionado.
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5.1 Matricula em Estagio Supervisionado e Realizacao de Estagio Supervisionado

Obrigatorio

O estagio supervisionado obrigatorio ¢ uma modalidade de estagio, e sua
realizagdo exige que o aluno esteja matriculado no componente curricular de estagio do
Curso de Gestao de Politicas Publicas. Para o estagio supervisionado obrigatorio, a
bolsa e o auxilio-transporte sdo facultativos.

O estagio supervisionado obrigatério deve ser formalizado por meio de Termo
de Compromisso de Estagio Obrigatorio, o qual deve ser registrado junto a Agéncia de
Estagios, apds a assinatura da entidade concedente, do estudante e do professor
orientador.

Para submeter o Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério para a analise
da Agéncia de Estagios, o aluno ja deverd estar matriculado nos componentes
curriculares estagio supervisionado do Curso de Gestdo de Politicas Publicas, a saber:
Estagio Supervisionado I ou Estagio Supervisionado II.

Sendo assim, para a matricula e realizagdo dos componentes curriculares de

estagio supervisionado, o aluno devera:

1. Requerer a matricula em Estdgio Supervisionado I ou II diretamente na
Coordenagdo do Curso de Gestao de Politicas Publicas, independentemente
da solicitagdo da matricula via SIGAA;

2. Preencher o Requerimento de Matricula em Estagio Supervisionado;

3. Apresentar o Termo de Compromisso de Estagio Obrigatorio, ja pactuado
com a entidade concedente da vaga de estagio;

4. Aguardar a efetivagdo da matricula em estdgio supervisionado pela
Coordenacao do Curso, apos a andlise e validagdo da documentagdo pela
Comissao Permanente de Estagio Supervisionado;

5. Submeter o termo de compromisso de estdgio obrigatorio, apds a efetivacao
da matricula no componente curricular, a Agéncia de Estagio da UFC para a

formalizagdo do estagio.
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5.2 Matricula em Estagio Supervisionado e Realizacio de Atividades Aproveitadas

como Estagio Supervisionado Obrigatorio

No caso das atividades que podem ser aproveitadas como estagio, para a
matricula e realizacdo dos componentes curriculares de estdgio supervisionado, o aluno

devera:

1. Requerer a matricula em Estagio Supervisionado I ou II diretamente na
Coordenagdo do Curso de Gestao de Politicas Publicas, independentemente
da solicitagdo da matricula via SIGAA;

2. Preencher o Requerimento de Matricula em Estagio Supervisionado;

3. Apresentar a documentagdo comprobatoria que demonstre a formalizagdo da
atividade:

® Para o estidgio supervisionado ndo-obrigatorio: Termo de
Compromisso de Estdgio Nao-Obrigatério, celebrado e registrado
junto a Agéncia de Estagios.

® Para as atividades de monitoria e de iniciacao cientifica: documentos
como edital de resultado de selecdo ou termo de compromisso

devidamente assinado, acompanhado de plano de atividades.

A efetivacdo da matricula no componente curricular solicitado pelo aluno sera
realizada pela Coordenagdo do Curso de Gestao de Politicas Publicas, apos a Comissao
Permanente de Estagio Supervisionado analisar e validar a documentagdo apresentada
pelo aluno.

A carga horaria das atividades aproveitadas como estdgio obrigatorio sera
contabilizada somente a partir da matricula no componente curricular de estagio
supervisionado, ndo sendo possivel o aproveitamento de atividades realizadas em
semestres anteriores ao do componente curricular a ser cursado.

Para as atividades aproveitadas como estagio obrigatdrio, devem ser observadas
também as seguintes orientagdes:

® A carga horaria utilizada para o cumprimento do estdgio supervisionado
obrigatorio, por meio de atividades aproveitadas como estagio, ndo pode ser

utilizada para o cumprimento de horas de Atividades Complementares.
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® As atividades na educagdo superior (monitoria ou iniciacdo cientifica)
podem ser realizadas com bolsa ou de forma voluntaria, € os projetos,
programas ou acdes em que as atividades serdo desenvolvidas devem estar
ativos e devidamente formalizados na institui¢ao, cadastrados em uma Pro-
Reitoria ou em programas académicos da Universidade.

® Ainda com base no Art. 3° da Resolugdo n° 32/CEPE: §1° Durante a
participagdo no Estagio Curricular Supervisionado nao-obrigatério de
Iniciacao Profissional, o(a) estudante que for reprovado(a) por frequéncia
em alguma disciplina em que esteja matriculado(a) serd desligado(a) do
Programa de Estagio pelo periodo de um semestre letivo, portanto, caso o(a)
aluno(a) tenha equiparado o estagio obrigatdério ao nao obrigatorio,
automaticamente ele(a) sera reprovado(a) na atividade Estdgio obrigatdrio,
seja ela I ou II. § 2° Com a aprovacao em todas as disciplinas durante o
semestre imediatamente apos o desligamento do Estagio Curricular
Supervisionado ndo-obrigatorio de Iniciacdo Profissional, o (a) estudante
poderd retornar ao referido Programa e desta forma poderd novamente se

matricular na Atividade Estagio Obrigatorio I ou II.

5.3 Requisitos para a Aprovaciao nos Componentes Curriculares de Estagio

Supervisionado

Para a aprovacdo nos componentes curriculares Estagio Supervisionado I e
Estagio Supervisionado II, o aluno deverd apresentar os seguintes documentos a
Comissdo Permanente de Estagio Supervisionado do Curso de Gestdo de Politicas
Publicas:

® [nstrumento de formalizagdo.

No caso de estagio (obrigatério ou ndo-obrigatorio), a formalizagdo ¢
realizada pelo Termo de Compromisso de Estagio celebrado e registrado
junto a Ageéncia de Estagios. No caso das atividades na educagdo superior
(monitoria ¢ iniciagdo cientifica), a documentagdo deve atestar a condi¢ao
de bolsista ou voluntario de um projeto devidamente cadastrado na

institui¢do e registrado somente na coordenacao do Curso.
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® Registro de freqiiéncia.
No caso de estagio (obrigatorio ou ndo-obrigatorio), o registro de frequéncia
efetiva no estagio devera ser emitido pela entidade concedente. No caso das
atividades na educagao superior (monitoria e inicia¢ao cientifica), a carga
horaria deve ser atestada pelo coordenador do projeto.

® Relatorio de Atividades.
No caso de estagio (obrigatorio ou ndo-obrigatorio), o documento devera ser
preenchido e assinado pelo supervisor de estagio e pelo estagiario. No caso
das atividades na educagdo superior (monitoria e iniciagdo cientifica), pelo
coordenador do projeto e pelo estudante.

® Relatorio Final de Estagio Supervisionado.
Documento integrante da verificagdo de desempenho no componente
curricular de estagio supervisionado. Elaborado pelo aluno de forma

orientada, com nota atribuida pelo professor orientador.

O prazo para entrega dessa documentagdo, que deve ser entregue em apenas 01
(uma) via digitalizada, bem como sua revisao pela Comissao Permanente de Estagio, sera
de até 15 dias uteis apds cumprida as 128 horas, ou obedecendo ao término do semestre

letivo em que o discente se encontrar matriculado na atividade.

Para a aprovacao nos componentes curriculares de estagio supervisionado sao
requisitos exigidos do estudante, cumulativamente:
a. Frequéncia nao inferior a 90% da carga horaria do componente
curricular.
b. Nota nao inferior a 7,0, calculada com base na média de pontos obtidos
no Relatério de Atividades do Supervisor de Estagio (com peso 0,3) e no

Relatério Final de Estdgio Supervisionado (com peso 0,7).

A comprovacao da carga horaria efetiva de estagio ou de atividades na educagao
superior, para o cumprimento do requisito de frequéncia do componente curricular de
estagio supervisionado, deve respeitar os limites do semestre letivo em que o aluno esta
matriculado, em consonancia com o Calendario Universitario.

As exigéncias de cumprimento de carga horaria e obten¢do de nota minima, para
a aprovagdo nos componentes curriculares de estagio obrigatdrio, aplicam-se ao estagio

supervisionado obrigatdrio propriamente dito, assim como nas atividades aproveitadas



como estagio obrigatdrio (atividades de monitorias e de inicia¢do cientifica na educagdo
superior, e estagio supervisionado ndo-obrigatorio).
O resultado (aprovagdo ou reprovagdo) no componente curricular de estagio

supervisionado obrigatorio, ao final do semestre, sera emitido pela Comissao
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Permanente de Estagio Supervisionado, apos a validagdo e apreciagao da documentagao
entregue pelo aluno.

O estudante reprovado em um dos componentes curriculares de estagio
supervisionado obrigatério poderd cursa-lo no semestre letivo seguinte, devendo

solicitar novamente a matricula no componente curricular desejado.

6. CONSIDERACOES GERAIS

A Comissao Permanente de Estagio Supervisionado podera estabelecer prazos e
procedimentos, a serem observados pelos alunos, para os fluxos de documentos,
efetivacdo de matricula e verificagdo do desempenho (aprovagdo ou reprovacao) nos
componentes curriculares de estagio supervisionado.

As atividades na educagdo superior (monitoria e iniciagdo cientifica) podem ser
realizadas pelos alunos a qualquer tempo, de forma independente dos componentes
curriculares de estagio supervisionado.

O estagio supervisionado ndo-obrigatdrio pode ser realizado pelo aluno de forma
independente do componente curricular de estdgio supervisionado. Mas o estdgio nao-
obrigatorio também ¢ acompanhado pela Comissdo Permanente de Estagio
Supervisionado, e deve observar os procedimentos definidos pela Agéncia de Estagios e
normas do Programa de Estagio Curricular Supervisionado da UFC, conforme a
Resolugao 32/CEPE/UFC/2009.

Como flexibilizagdo curricular ¢ conforme consta no PPC do curso, para os
casos de contrato de trabalho as atividades desenvolvidas podem ser aproveitadas como
carga hordaria de estagio obrigatério, desde que avaliadas pela Comissao Permanente de
Estagio. Sera exigido, portanto, um comprovante de vinculo ativo (contrato de trabalho,
carteira de trabalho, termo de posse, Didrio oficial da Unido, etc..), e uma declaragdo
assinada por uma pessoa responsavel pelo setor de trabalho, afirmando estar ciente que,
naquele periodo, o emprego ou outras formas de trabalho, estara(3o) sendo
aproveitada(s) para o estdgio curricular obrigatorio. Ainda assim, o(a) aluno(a) devera
apresentar no final das horas de cada estigio, os documentos exigidos neste Manual,
para sua aprovacao.

Os casos omissos serdo analisados e julgados pela Comissdo Permanente de
Estagio Supervisionado, em conjunto com o Colegiado da Coordenagao do Curso de

Gestdo de Politicas Publicas.
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As normas apresentadas neste Manual poderao, a qualquer momento, sofrer

alteracdes, obedecendo aos tramites legais e vigentes na UFC.
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ANEXO A -TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

Universiilade Federsl Do Ceard
Pri-Reitoris e Extenvia
Couidenailiorba Db Ageika s Esbagios

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

| Drados da Instituigio de Ensino
Waome: Universidade Federal do Ceara - UFC CHPI 07, 272.636/0001-31
Emderego: Av. da Universidade, 2853, Benfica CidnckeUF: Fortalesa'CE
Rep. Legal: José Cindido Lustosa Bittencount de Alboquerque | Coord. Agéncia de Estamios: Prof. Rogéno Temeira Masth
Dados da Unidade Concedente
Razfio Social
CNEPI: | Setor:
Enderego CEP
| Crdade/UF: Fome:
| Nome do Representante Legal
| Nome de Supervisor:
| Cargo do supervisoy
E-mail do supervisor
Dados do Estagiario
MNaome
RG: | CPF: | Maotriculs:
MNome da Mae: | Fone:
_Enderego: _ CidadeF.
C'ursoe | Semestre:
Emsail
Dados do Professor Ovientador
Nome: | Siape:
Empresn Sepurador: Sepuros Sum 5.4 | Apdlice: O7TLOO932 0OE20-58
E igémpcin; 021272021 a (11272022 T"'dm‘ic Acidental: RS 10,000,080 Invalider Permanente: RS 1000000
Diados do Estagin:
Inicio do estigo ! / | Térmmine do estigio:
Valor da bolsa mensal ou de outra forma de contraprestacio:
Nalor do muxilio-transporte. | Cargn horing senional b
| Mome do componente curricular idm.:lphnu atrvidade)
referenie As sinvidades deste termo de compromisso
' : Harario do estagio:
Turnos Seounda Terca Quarta (unta Sextn Sahado
Manhd has. .h el B8 Bl has ..k Lhas.  h ol 88 reaiilL B cemiaald
Tarde cochpch | has .._.h cohes b _=-has...h .ohas_..h . has .. h
Moite has..h coohas L h s b has . h Bk s
Atividades Previstas

As partes firmam o presemte Tenoo de Compromisso de Estigio Obngatono, observande o disposto ma Lel n° 11,788 de 25092008, 0
Resohigho n” 32CEPE de 300052004, na Portaria 0° 123 2018GR-UFC, no Termo de Convenme 1 fimnde emtre n Unidode Coacedente e a

UFC & nis segnmtes ¢linsulas

CLAUSULA PRIMEIRA: Por mieio deste Tenme, a UNIDADE CONCEDENTE se¢ compromele o opo i T experiencin pritics
profissional ao ESTAGI ARID [II":“l-'I.lHII-':IIlE selecionndo & con fequedncts regular no cirso de gradungde an que esen matnealado a UFC, @m

confmmmsdsbe cont o At 3% 1, do Led o® 11, TER 2008

['I,.,-i.t'!'ll:[...l SEGUNDA: O asligr legn Sonah fbl.lll:“m PHOPOTEHART 86 eifimbaite a wilegradho enlre leonn e prateen, & gt ta wivencen de
simuagdes rears o sdeguadas de naballe, visando ae aprimoramento profisicial @ pessoal @ ohedeceido a0 Plano de Ativldades elaborado

Acima

Parigrafo inbeo: As mnadndes de estago devem ser compativers com o cumicnlo « com os boranoes escolares do ESTAGIARID, confomme

estatelecem o art, 7, pavigrafo imaca, o act, 37 0L e o art, 10 da Lei o® 11,788 de 25022008
CLAUSULA TERCEIRA: Fican definuiss as segmntes caraclertstions do estagio:
a) O estagio whio poale, mm gqualquer lipotess, se estender aplés 2 conclusio do curso;
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Universlilaile Federsl Do Ceari

P'ré-Heitaris De Exeensan

Courihunilurte D Agiueia e Extighos
by A tuagao do estagie omm firmado nho ultmpassam n datn prevista pamm o encemamento do semestre letive pe qual o esmdante esta
matricatado na disciplina de estagio obrigatario, devendo qualquer necessadade excepoional de extensdéo ser devidmmente mstiticads pelo (a)
coordenador (o) do curse on pelo (a) professor (a) da referidn dasciplina;
) O estusdamie estaginra respertando o hoite miximio de 6 (seas) horas darins € 30 {mnta} homs semanais, conforme o at. 10 do Lei n® 11 TE8
ke 25092008,
d} A carga hordrin do estagio sera reduzidn pelo menas & metnde nos periodos de avalingin do ESTAGLARIC, a fin de garantic o bom
desempenhbao do estodante. nos termos do A 1§27, dn Let o™ 11,788 de 257080 &,
&} Parn wsnidrr da redugio prevista na alinen acnma. & estngrans deverd counmncor previnmente & Concedente os dias em que se realizazde as
nvalingies ¢ apresentnr, apos o comparecimenio, Decloragio de Realizagio de Avalingio Academicn expedida pelo professor da (s)
disciplina (s} vu pela Coordenagio do Corso;
) A UFC oferece seguro contrn acidentes pessoals o todos os seus esmdantes devidamente matriculados ¢ que estho sealizando atividades de
estagio obrigatirie, contemplavdo. portanto, o ESTAGTARIO parte deste Termo, durante a vigéncla do compromisse de estigho;
£l O presente femmno deve ser repisrado va Agéncia de Estigios da UFC antes do iniclo das atividades o em até 1jium) més. a contar da data
colstante oo docwanents pam & viginels nbekal, confonue Portarta 1232018 GR-UFC.
CLAUSULA QUART A: Compete a0 ESTAGLARID:
a) Cumnprer as nomnas interas da UNIDADE CONCEDENTE., especialnvente as de onentagio do plasoe de atividades constanie neste Termwo.
devendo apresening a0 Professor Onentador da UFC. a0 final do semesire letovo do estagio obrigatone on a cada periodo de & (seis) meses, nos
casos ¢l e 0 estigio supervisionado tenhn duraghe superior ao semestre letive, o relatérbe das atlvidades desenvolvidas:
b}y Seguir o onentacio ariculsda entre o Supervisor de Estamio ¢ o Professor Onenfador designados, respectivamente, pela UNIDADE
CONCEDENTE e pela UFC,
€) Diange da iopessibilidade de cunepeir o estabelecido neste Termo, comuniear 4 circimstancia i UNIDADE CONCEDENTE. ficande
tessalvado, desde logoe, que suas obagagdes scadéricas ¢ a falia de pertindaea das atpadades coi a qualificaghe profissional pretesdida setho
comsaderadas molives justos pam g rescisdio
dy Emi caso de desisténcia do Estigie, comunecar & Empresa com aofecedéncin minnna de &5 (cinco) dias e entregar tenno de rescisio
coniraual & Apncia de Estagios da UFC,
CLAUSULA QUINT A= S0 oictivos pars o rescisdo imediata deste Termo de Compromsss de Estagio a soorrencon das seguinies hipdeses:
a) Conclusdo, trancansento o sbandons do Carso,
by Trasferénea para carso que nio tenhn relagio com as atividades de esthgio previstas no plane acima elaborado;
) Drescusnpritsenta 4o convencionado no presense Tenno
dj Prafeca comprovada de condista daivosa, oo estando o ESTAGIARIC tsento de ancar con as perdas ¢ os danos decomentes
CLAUSULA SEXTA: O sstigio nho acavstivn viocule emgregatics de qualquer natiezn, conforme An. 3°, copar e § 27, ¢ An. 2° da Lea o
[1.788 cle X509 2008
l'_'I..&I.'..'H!'LA Hi.'l'l'ﬂ'l..l..‘ (] d:m.:llmpmmmll:- das u:nuhl,!l.'ws ednbelecadas neste Termo '|Je|= LUNIDADE CONCEDENTE carsciens wincula de
emgwern com 0 FESTAGIARID, para fodes o6 Tins da legisdacio taballiista e previdenciana, conforme estabelece o an. 15 da Ley 0 11,788 de
25002008,
l'.'l..n'li,l.'.‘!"[_.‘q. OTTAV A: Quakquer alterngho do estabelecido neste Termo serd ferta medinnte Aditive, com a annéncn das potes envolvulas
B, ppor estaiein devidamente crentes das cowhicOes acgui estipnbadas, bem como das disposgdes legais vigentes sobre o assunte, fnnnm o
UNIDADE CONCEDENTE & o EST .Jl.til-'.l.HHJ. oo inefvenienca day UFC, o |sresele TERMO, em 03 {ires| vias de igl.'mi peot & forim, jsira
e este produza sens devidos efeines legais.
DECLARD serem exains ¢ verdaderras as inlomsagoes aqoi prestadas sob penn de responsabnhdade admmasirativa, civel e penal

Fortakezn - CE. e de

Estngirne Uniclade Concedente

Profiessor Onentador UFC Agencia de Estagios UPC

Modelo disponivel em: https://estagios.ufc.br/pt/formularios/
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ANEXO B - RELATORIO DE ATIVIDADES

Unmiversidade Federal I Cears
i | PrwReiborin e Extenado
5 Coordenaduris Da Agémcia e Estigion

RELATORIO SEMESTRAL DE ATIVIDADES

Diados da Instituicio de Ensino
Mome: Universidade Federnl do Ceard - UFC CNPY: 07272636/ 0d001-3 1
Rep. Legal; José Candido Bittencowt de Albungquerque Coord. Agéncia de Estagios: Prof. Rogéno Teixeira Masih
Dados da Unidade Concedeute § ;
Ragin Social:
CNPL | Telefone:
Stperisor
2 Dt do Estagiirio
Moame:
Cursa; | Matricula:
; Daddos do Professor Orieniador
TNome: | Siape:
Iradlos do Estagio
Relatono referente ao periodo compreendido entre ! ! il ! {
Relatorio das ativedades do estagio: () [® Relatono ) 2° Relotono (5 3° Relatomo () 4° Relatdéno
AVALIACAO DO SUPERVISOR AUTOAVALIACAO DO ESTAGLARIO
5451271 e TR R 0 D |
AssulnidadePonmalidads Aproveits bem 8 opormmedade de estagio como
experdncta de vida e mabalbo,
Lsiciatrva Estou plenamente conscienfe que o esiagie esta
e e _ | me beneficiando no aprendizado peitieo; | | L
Espimiia Conperador Partscipo ativamsente das amvidacles de tabalbo,
Juntaimente coimn s fmciopinoes da empresa;
Discipling Confio po aprendizado 1ednco e nas solugdes
prdinicas do esthgio;
Relnciomamento Parfscipo  do estigio com  a  pontoahidade,
edicaghio ¢ zelo:
Cupgrinseito das Tarefas Demonsiro capacidade & miciativa na execugio
ilas trabialhos a mpn confiados:
Desemvolvimento Estou trabalbasde com método, copmuzacio e
responsabilidade em todas as tarefas de sstigio,
Incrvagio Estou conciliando. as rarefas de estigio sem
compromngeter o aprendizado escolar
Responsabilidade Estou compatibilizando o horane de tmbalbo no
U o 1 Sl | || | estigiosem prejizo dohorinoeseabr | | | | [
Aprovacio no Geral Estou respeianco &5 regins. RS DormEs £ 0%
Tegl w inlermos da gmpresa
* &= Otimo; 4 = Muilio bom; 3 = Bom; 2 = Regular; 1 = Insuficlente
HResumo das Anvidades desenvabvidas:
Comentinios do Sapervisor (Opesonal )

**Dieclane, pama fins de comprovagio junto i Agéncia de Estagios do Universidade Federal do Ceard. que o (a) ahuse {a} acima indicado (a)
realizon estigeo sob il respoisatalidade pebo pertodo constante neste selatdno.

Fortaleza - CE,  de de

Estagrigio Unidade Concedente

Professor Orientador UFC Agéncia de Estagios UTFC

Modelo disponivel e atualizado em: https://estagios.ufc.br/pt/formularios/
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ANEXO C - REQUERIMENTO DE MATRICULA EM ESTAGIO
SUPERVISIONADO

e
E'rm-‘u.sm,hmla FEDE]LL!_ 174} ["EA.R:&
CURSO DE GESTAO DE FOLITICAS PUBLICAS
ESTAGIO SUPERVISION ADO OBRIGATORIO

REQUERIMENTO DE MATRICULA EM ESTAGIO SUPERVISIONADO
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ANEXO D - RELATORIO FINAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

RELATORIO FINAL

1. INTRODUCAO

Apresentacdo das informagdes de referéncia do estagio. Devem constar nesta se¢do: o local de
realizagdo do estagio, o periodo de realizagdo do estagio, a carga horaria semanal do estagio ¢ as
atividades previstas no plano de estagio, em conformidade com o termo de compromisso de

estagio.

2. ENTIDADE CONCENDENTE DO ESTAGIO

Apresentacdo das caracteristicas da entidade concedente do estagio. S8o consideradas como
informagdes relevantes: categoria da entidade (publica ou privada), porte e estrutura
organizacional, objetivos, atribui¢des ou area de atuacdo da entidade, e especificidades do setor

de realizagdo das atividades do estagio.

3. DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

Nesta se¢do, devem ser descritas as atividades desenvolvidas e experiéncias relevantes durante a
realiza¢do do estagio, juntamente com uma reflexdo sobre a integracdo entre teoria e pratica no
ambiente de trabalho, relacionando os componentes curriculares cursados que auxiliaram no

desenvolvimento do estagio.

4. CONSIDERACOES FINAIS
Apresentacao das consideragdes sobre as experi€ncias proporcionadas pelo estagio e sua relagido
com o desenvolvimento de habilidades e competéncias profissionais;, e outras questdes

relevantes relacionadas com o desenvolvimento do estagio.

5. REFERENCIAS
Para a elaborag@o do relatério, devem ser observadas as normas definidas nos Guias de

Normalizagdo da Universidade Federal do Ceara.
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